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GD Quand réaliser la déclaration d’une carte ?

Le terme de déclaration d’une carte regroupe en fait deux opérations distinctes :

e D’une part son enregistrement dans la cartotheque fédérale qui doit s’effectuer dés la finalisation de sa
mise en page.

e D’autre part le dép6t a la Bibliotheéque Nationale du document imprimé, qui doit étre fait avant toute mise
a disposition d’un public donc avant toute utilisation lors d’un entrainement ou d’une compétition.
Ce dépot releve d'une obligation législative (cf. annexe 1).

€9 Qui doit procéder a cette déclaration ?

Les enregistrements de carte s’effectuent par le responsable du comité départemental (qui dispose des
autorisations nécessaires) ou a défaut par le responsable de la ligue.

Le dépot légal est de la responsabilité de I'association qui édite la carte. Toutefois la FFCO propose a ses clubs
et a ses structures déconcentrées de réaliser cette opération pour leur compte. Si un club ou une structure
déconcentrée décide de confier cette opération a la FFCO, il doit fournir au secrétariat fédéral le formulaire
« déclaration de réalisation d’'une carte de course d’orientation » ainsi que deux exemplaires papier du
document diffusé.

‘9 Que faut-il faire ?

La personne en charge des déclarations doit :

e enregistrer toutes les cartes sur le site fédéral
- en complétant le formulaire en ligne,
- en réalisant le contour de la carte,
- eninsérant le fichier jpeg 300dpi de la carte,

o s’il choisit d’utiliser la FFCO pour réaliser le dép6t légal il lui faudra envoyer par courrier au siege fédéral
- le formulaire de déclaration complété, daté et signé
- 2 exemplaires papier de la carte

GB Comment faire ?

Etape 1 - se rendre sur le site de la FFCO
Pour déclarer votre carte, rendez-vous sur le site www.ffcorientation.fr

= C f | [9 www.ffcorientation.fr

It - http://www.ffcorientation.fr/

Q. www.ffcorientation.fr - Recherche Google

Image 1
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http://www.ffcorientation.fr/

Etape 2 - se connecter
Une fois sur le site de la FFCO, connectez-vous avec votre identifiant et votre mot de passe.

Course d'Orientation
—Fadaation Frangalse [ connexion recherche...

Ou pratiquer ?
( DECOUVRIR LA CO

Trouver les clubs et
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26/10/2015 — Découwrez les vainqueurs de |a coupe de France de e donentation
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g {(“:NDS Le sport = Espace licencieé
o Sous | Reliouvez dans cet espace des ressources pour vos dubs, comités départementaux et
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3> Lirelasuite ..

Espace collectivité

\ Valorisation du termitoire et du patimoine, accessibilité du sport en milieu rural et urbain se
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permettent toute: formes de pratique.
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Image 2

Accueil » Connexion

Je n'ai pas encore didentifiant

J'ai oublié mon identifiant ou mon mot de passe

Image 3
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Etape 3 - accéder au formulaire de déclaration

Pour accéder au formulaire de déclaration, cliquez sur : Espace licencié > Cartographie > Cartothéque
fédérale

Une fois sur la page « Cartotheque fédérale » cliquez sur « formulaire en ligne » (dans la rubrique « Déclarer une
nouvelle carte » en bas de page).

¥ €

& (T RS

€ R

y (R
€ T

(™ Tiscomses

=
Espace licencié = E
’ -

gnc. e =

Vie federale
Vie des clubs
Formation

POt el sante

Cartographie Lutte contre le dopage
Cartographie
Cartotheque federale
Cartothéque Conseils
fédérale Soutique
Compteur
(7 Vsoac con it
(™ s
Formulaire :
en Iigne Déclarer une nouvelle carte

Image 6
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Etape 4 - identification de la carte

Pour commencer la déclaration de votre carte, renseignez son nom, sa date de création, son département
et son numéro d’ordre. Puis cliquez sur « Continuer la déclaration ».

Nom

Année
Département
Numéro d'ordre

Numéro attribué

Continuer |la déclaration

Image 7

Etape 5 - informations obligatoires

Pour que votre déclaration de carte soit approuvée par le secrétariat fédéral, vous devez compléter toutes
les mentions obligatoires. Elles apparaissent en jaune.

Pour compléter/modifier les différents champs, cliquez sur le bouton « Modifier » qui se situe a coté de
chaque rubrique (image 8). Sur la nouvelle page qui s’ouvre (image 9), remplissez les champs sans oublier de
cliquer sur « Enregistrer » (en bas de page).

2015-D75-75 Exemple

La déclaration de cette carte ne sera pas validée tant que vous n'avez pas renseigné toutes les informations
obligatoire.

Identité |ETEN

Numéro attribué : 2015-D75-75

Nom : Exemple Année - 2015

Département : 75 - Paris Numéro d'ordre : 75

Carte : obligatoire Carte de base :

Fond de carte : obligatoire

Echelle : obligatoire Surface : obligatoire

Format : obligatoire Réalisation ou inscrit au plan carto : non
Commune Ia plus proche : obligatoire

Modifier

Spécialité et niveau

Spédialité : obligatoire Niveau : obiigatoire Département
Si carte de compétition date et nature de la 1ére compétition : Numéro d'ordre S

Date: Nature Obsoléte

® Nowvelle carte @ Reprise @ Extrait
Carte
Pro K2 ‘
Carte de base R /|
Parcours permanents : non Fond @GN @Cadaste @ Ortho @ Laser
Cartographe(s), proprletalre, impression Surface 2 iner le contour. La surface sera calculée automatiquement
Cartographes Format O

Société carto : Propriétaire : Plan carto carte réalisée ou I plan carto du COCO

Nom et adresse imprimeur Commune la pius procne (.
Nombre de cartes imprimées : obligatoire

—EI’WEQISTYEI'
Distribution NG aLETLIEe
Téléchargement

Déclaration a la BNF [ItCs

Vous souhaitez que 1a déclaration soit réalisée par la fédération

Autorisation pour le dép6t BNF - OK

Date de dép6t BNF : Numéro de dépbt BNF

3 exemplaires papier recus par la FFCO : obligatoire  Fichier JPEG 300 dpi : obligatoire E n registrer

Contour [[ETEN

obligatoire

T T

Image 8
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Etape 6 - dépot a la BNF et téléchargement du fichier jpeg 300dpi
Le dépot de votre carte a la BNF (Bibliotheque Nationale de France) est une obligation légale. Pour la réaliser,
vous avez deux options.

1 -la FFCO s’occupe de votre déclaration BNF pour vous

¢ Cliquez sur le bouton « Modifier » situé a c6té de la rubrique « Déclaration a la BNF » (voir image 8).
¢ Cochez « Vous souhaitez que la déclaration soit réalisée par la fédération ».

¢ Cochez « Je comprends et j’accepte les termes de I'autorisation pour la déclaration BNF ».

e Chargez le fichier jpeg 300dpi de votre carte.

e Cliquez sur « Enregistrer ».

Vous devrez dans ce cas envoyer les documents a la FFCO

Une fois que vous aurez fini de compléter votre formulaire de déclaration de carte, cliquez sur le bouton
« Imprimer » (en bas du formulaire - voir image 25).

Enregistrez votre formulaire de déclaration au format .pdf tel que I'exemple ci-contre (image 29) et imprimez
le document.

Envoyez ensuite :

: , o @h@ DECLARATION DE REALISATION
¢ votre formulaire de déclaration imprimé, e sonenn/ UNE CARTE DE COURSE D'ORIENTATION
, . , e (mise & jour par le Comité Directeur du 15 janvier 2005 - mise & four novermbre 2006 )
date et Slgne par Ie responsable TOUTE REALISATION D'UNE CARTE DE COURSE D'ORIENTATION DOIT FAIRE L'OBJET DYUN DEPOT A LAFFCO ET A LA
- ’ " . LIGUE DANS LES TROIS MOIS QUI SUIVENT SON IMPRESSION
ca rtOgra phle et |e presldent de Ia Ilgue, Tout document doit transiter et étre visé par la ligue d'appartenance :

6 EXEMPLAIRES DE LA CARTE ET 1 FORMULE DE CESSION DE DROITS DOIVENT ETRE JOINTS A CE FORMULAIRE
- cet imprimé est envoys par Ia ligus & la FFCO avec 4 exemplaires de la carte

- 1 cople de cet IMprimé est & conserver par Ia ligue avec 1 exemplaire de |a carte
- 1 copie de cel IMPIMé sera expéciée au COMIta départemental avec 1 exemplaire 06 |a carte

¢ et 2 exemplaires de votre carte (un pour S
Ia FFCO et un pour Ia BN F)' Ligue : Année : 2012 Département : D75 _n° d'ordre de la carte : 15

Echelle : 1/3500 Superficie (en km?) : 0.3 Format de la carte (en em) : A4 ()

Agglomération la plus proche : Paris 19¢ _Code département : 75

: CO Pédestre Niveau : Régional

par courrier au siege fédéral :

5i carte de compétition - date et nature de |la premiére compétition : 2012-09-16 Championnat régional de sprint lle de France

Fédération Francaise de Course canegeashe ()] chasine veried
) . . Propriétaire (nom et numéro du club FFCO, comité départemental ou ligue) : 7612 - RAID ORIENTATION DE PARIS
d’Orientation Raspanssbl & contacia ;R P cao@rakto s o o parsny

15 passage deS Mauxins 75019 PARIS Nom de limprimeur : Aindrem  Nombre de cartes imprimées : = 300

Adresse de Fimprimeur

Date et signature du responsable Date et signature du président de ligus

Réservé FFCO
N* d'ordre cartothéque Date de réception & la FFCO :

Date denregistrement :
Visa commission cartographique :
Date de I'envoi ou dépdt & la BNF : Hors structure fédérale

Maontant da ; 100€ = 150€
200€
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2 - vous vous occupez seul de faire votre déclaration BNF
e Cligquez sur le bouton « Modifier » situé a c6té de la rubrique « Déclaration a la BNF » (voir image 8).

e Cochez « Vous souhaitez la faire vous-méme ».
¢ Chargez le fichier jpeg 300dpi de votre carte.
e Cliquez sur « Enregistrer ».

L \

Les informations suivantes sont importantes. Merci de les lire avant de continuer.

Rappel réglementaire :
H"H . Le Code du Patrimoine, aux articles L131-1 2L133-1 etR131-1 3R 133-1 précise

Choisissez entre : « Les documents imprimés, graphiques, photographiques, sonores, audiovisuels, multimédias, quel que soit
leur procédé technique de production, d'édition ou de diffusion, font I'objet d'un dép6t obligatoire, dénommé
dépbt 1égal, dés lors qu'ils sont mis a |a disposition d'un public. »
Le dép6t1égal doit étre fait avant 1a diffusion des documents.
En ce qui nous concerne, |a carte doit donc étre déclarée a la BNF et a la FFCO avant diffusion de la carte.
L'article L133-1 précise - « Le fait, pour toute personne mentionnée a I'Art L132-2, de se soustraire

e |la FFCO fait ma déclaration volontairement 2 I'obligation de dép6tiégal est puni d'une amende de 75 000€. »
O Vous souhaitez que 1a déclaration soit réalisée par la fédération
@ Vous souhaitez |a faire vous méme

¢ Je fais ma déclaration
Afin que la FFCO puisse réaliser fa déclaration de votre carte a la BNF, veuillez lire et accepter tous les
termes de Pautorisation ci-dessous :

Je soussigné
Si vous confier le dépot a la FFCO Editeur de |a carte de Course d'Orientation portant le nom Test, numérotée 2015-D75-75
p ’ Donne a la FFCO les droits d'effectuer le dép6t Iégal de |a carte mentionnée ci-dessus a Ia BNF,
acceptez les termes accompagnée de 3 exemplaires version papier de la carte.

O Je comprends et faccepte les termes de l'autorisation pour la déclaration BNF
® Je refuse les termes de I'autorisation pour la déclaration BNF

Date de dépot

Numéro de dépot
Dans tous les cas téléchargez votre Exemplaire(s) papier @
fichier jpeg i

Fichier JPEG 300 dpi Aucun fichier choisi

Ce fichier est strictement destiné a I'archivage. Il n'est téléchargeable que par les responsabbles
cartographiques concermnes.

Image 10
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Etape 7 - réaliser le contour de votre carte
Pour réaliser le contour de votre carte, cliquez sur le bouton « Modifier » situé a coté de la rubrique

« Contour » (voir image 8). Image 11

Contour

00

Cliquez sur Foutil n puis cliquez sur les différents points du contour

7.1 plein écran

Pour une meilleure visibilité, vous pouvez passer en mode « plein écran » en cliquant sur le symbole []
en haut a gauche. Pour quitter le mode plein écran, cliquer sur le symbole":-:'ou appuyer sur la touche
« échap » de votre clavier.

7.2 zoomer +
A I'aide de la roulette de votre souris ou des boutons (en haut a gauche), zoomez sur la zone ou se situe

votre carte.

=) A 4

Image 14
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7.3 dessiner le contour
Pour dessiner le contour de votre carte, cliquez sur le symbole E « Dessiner un polygone » (en haut a
gauche).

Image 16

/ Awl
Cliquez pour commencer le dessin

de la forme (= contour de votre }K\\ . A 4
4

ey . | Cliquer pour continuer le dessin de 13 iorme
carte) en positionnant votre premier %.
- | o SR 9

A
| ?@g
y —\‘-I“’)' \\am

point.

Placez autant de points que
nécessaire et cliquez sur votre
premier point pour fermer la forme.

Le contour de votre carte apparait
en surbrillance.

Image 19

|/
Comment déclarer une carte de CO sur le site FFCO - Tutoriel -
/; Edition octobre 2020
)

Course d'Orientation
—Fédération Frangaise




7.4 modifier le contour
Pour modifier le contour de votre carte, cliquez sur le symbole « Editer » (en haut a gauche).

V‘V v [ '
m&," Z Sélectionnez le point que vous souhaitez modifier et maintenez le bouton

!l gauche de la souris appuyé tout en déplagant votre point. Lachez la souris
Y

et cliguez sur « Enregistrer » (en haut a gauche, a c6té du bouton « Editer »)

Cliquer sur annuler pour annuler les changements:
0ignées ou marqueurs pouréditer [a forme.

| el
2 - |
b 1§ Editer les objets
e
 r— T

Image 20 Image 21

7.5 supprimer le contour
Pour supprimer le contour de votre carte, cliquez sur le symbole « Supprimer » (en haut a gauche).

Cliquez sur la forme a supprimer puis cliquez sur « Enregistrer » (en haut
gauche, a c6té du bouton « Supprimer »).

.
e

' =765\

Image 22 Image 23

7.6 enregistrer le contour
Une fois que le contour de votre carte est bien défini, quittez le mode plein écran (voir étape 7.1) et cliquez sur
« Enregistrer » (en bas de page).

Cartothéque fédérale

)'\"/de Bellevill

Cliquez sur Foutil u puis cliquez sur les différents points du contour.

Enregistrer

Enregistrer

|/
= , Image 24
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Etape 8 - finaliser votre déclaration de carte

Une fois complété, votre formulaire de déclaration de carte doit ressembler a I'image ci-dessous (image 25).
Si vous avez choisi de confier le dép6t Iégal a la FFCO, la mention obligatoire restante (en jaune) disparaitra
lorsque les exemplaires papier de votre carte seront recus a la FFCO et validés par le secrétariat fédéral (voir
étape 10).

2012-D75-15 Parc des Buttes Chaumont 2

La déclaration de cette carte ne sera pas validée tant que vous n'avez pas renseigné toutes les informations
obligatoire.

LENTACY moditier |

Numéro atiribué : 2012-D75-15

Nom : Parc des Buttes Chaumont 2 Année - 2012

Département : 75 - Paris Numéro d'ordre : 15

Carte : Reprise Carte de base : 2002-D75-06

Fond de carte : Ortho

Echelle : 1/3500 Surface : 0,28 km*

Format: A4 Réalisation ou inscrit au plan carto : non
Commune |a plus proche : Paris 19e

Spécialité et niveau

Spédialité : CO Pédestre Niveau : Régional
Si carte de compétition date et nature de la 1ére compétition :
Date : 16 septembre 2012 Nature : Championnat régional de sprintlie de France

PPO

Parcours permanents - non
Cartographe(s), propriétaire, impression

Cartographes : Christine Verdeil

Société carto : Propriétaire : 7512IF
Nom et adresse imprimeur : Ainxtrem

Nombre de cartes imprimées : = 300

Distribution

RO Paris, email, site web
Téléchargement :

Déclaration a la BNF IS0

Vous souhaitez que 1a déclaration soit réalisée parla fédération

Autorisation pour le dép6t BNF : OK

Date de dép6t BNF : Numéro de dép6t BNF -

3 exemplaires papier recus par la FFCO : obligatoire  Fichier JPEG 300 dpi : afficher

Contour

OK

| Retour | imprimer |l Supprimer cette carte |

Image 25
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Etape 9 - modifier une carte

Pour modifier votre carte (ou une autre carte existante), retournez sur la page « Cartothéque fédérale » (voir
étape 3) et recherchez la carte que vous souhaitez modifier a I'aide du module de recherche (par numéro de
carte, par nom, par ligue, etc.). Cliquez ensuite sur « Afficher ».

Compteur

9 7 8 3 km? cartographiés, plus 5668 km? de reprises (sur la base des cartes dont le contour a été
saisi).

Chercher
une carte

Chercher des cartes

Numéro _ (au format Dxx-yy)

Réalisée a partir de 'année _

Saisie depuis le _E

Dans laligue
Dans le de'panernem

Validées m
AfﬁCher Ies B Avec un parcours permanent

B Inclure les cartes obsolétes

résultats
Image 26
Cartotheque fédérale
Les 4 cartes nommées chaumont
Dans |a |iste des réponses qU| O km?, plus 0 km* de reprises (sur la base des cartes dont le contour a été saisi)
s’affiche, cliquez surle nom de la DéptA  Numéro v Commune
carte que vous souhaitez [Cherch] [Chercher | [Cherche | [Chercher
modifier. CHAUMONT - FORET
52 002 DUCORGEEIN CHAUMONT
Si les résultats ne sont pas 75 Barc des Buttes Paris 19¢
Chaumont 2
concluants, cliquez sur PR

CHAUMONT hatls

« Nouvelle recherche ».
BUTTES CHAUMONT PARIS

Nouvelle recherche

Image 27

. uttes Chaumont 2
Une fois que vous avez

sélectionné la carte a modifier, Informations
cliguez sur « Modifier » et Numéro: 2012-D75-15 Carte:2
L, , . Carte de base : 2002-D75-06
répétez les étapes 5 a 7 pour Spécialité - CO Pédestre Niveau : Régional
, . Echelle - 1/3500 Surface : 0,28 km*
CompIEter VOtre formUIalre de Cartographes : Christine Verdeil

Commune |a plus proche : Paris 19e
Propriétaire : 7512 - RAID ORIENTATION DE PARIS
Comment et ol obtenir |a carte. Responsable a contacter :

MOdiﬁer - RO Paris, email, site web

déclaration.

Image 28
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Article L131-2

Les documents imprimés, graphiques, photographiques, sonores, audiovisuels, multimédias, quel que soit
leur procédé technique de production, d'édition ou de diffusion, font I'objet d'un dépo6t obligatoire,
dénommé dépot légal, dés lors qu'ils sont mis a la disposition d'un public. Toutefois, les documents destinés
a une premiere exploitation en salles de spectacles cinématographiques sont soumis a I'obligation de dépot
légal dés lors qu'ils ont obtenu le visa d'exploitation cinématographique prévu a l'article L. 211-1 du code du
cinéma et de I'image animée.

Les logiciels et les bases de données sont soumis a I'obligation de dépot Iégal dés lors qu'ils sont mis a
disposition d'un public par la diffusion d'un support matériel, quelle que soit la nature de ce support.

Sont également soumis au dépot |égal les signes, signaux, écrits, images, sons ou messages de toute nature
faisant I'objet d'une communication au public par voie électronique.

Article L132-2
L'obligation de dép6t mentionnée a l'article L. 131-2 incombe aux personnes suivantes :

a) Celles qui éditent ou importent des documents imprimés, graphiques ou photographiques ;

b) Celles qui impriment les documents mentionnés au a ci-dessus ;

c) Celles qui éditent, produisent ou importent des logiciels ou des bases de données ;

d) Celles qui éditent ou, en l'absence d'éditeur, celles qui produisent ou qui commandent et celles qui
importent des phonogrammes ;

e) Celles qui produisent des documents cinématographiques et, en ce qui concerne les documents
cinématographiques importés, celles qui les distribuent, quelle que soit la nature du support sur lequel
ils sont fixés, ainsi que celles qui éditent et importent des vidéogrammes destinés a |'usage privé du
public consistant dans la reproduction de documents cinématographiques ;

f) Les services de radio et de télévision au sens de la loi n° 86-1067 du 30 septembre 1986 relative a la
liberté de communication ;

g) Les personnes qui éditent ou, en I'absence d'éditeur, celles qui produisent ou qui commandent et celles
qui importent des vidéogrammes autres que ceux qui sont mentionnés au e ci-dessus et que ceux qui
sont télédiffusés sans faire I'objet par ailleurs d'une exploitation commerciale ;

h) Celles qui éditent ou, en I'absence d'éditeur, celles qui produisent et celles qui importent des documents
multimédias ;

i) Celles qui éditent ou produisent en vue de la communication au public par voie électronique, au sens du
deuxieme alinéa de I'article 2 de la loi n® 86-1067 du 30 septembre 1986 précitée, des signes, signaux,
écrits, images, sons ou messages de toute nature.

Sont réputés importateurs au sens du présent article ceux qui introduisent sur le territoire national des
documents édités ou produits hors de ce territoire.

Article L133-1

Le fait, pour toute personne mentionnée a l'article L. 132-2, de se soustraire volontairement a |'obligation de
dépot légal est puni d'une amende de 75 000 euros. La juridiction répressive peut, apres avoir déclaré le
prévenu coupable, ajourner le prononcé de la peine en lui enjoignant, sous astreinte le cas échéant, de se
conformer, dans un délai fixé, aux prescriptions qu'elle détermine et qui ont pour objet de faire cesser
I'agissement illicite et d'en réparer les conséquences.
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Dans le cas ou la juridiction répressive assortit I'ajournement d'une astreinte, elle doit prévoir le taux et la
date a compter de laquelle cette astreinte commencera a courir. L'ajournement, qui ne peut intervenir
qu'une seule fois, peut étre décidé méme si le prévenu ne comparait pas en personne.

Le juge peut ordonner |'exécution provisoire de la décision d'injonction.

A l'audience de renvoi, qui doit intervenir au plus tard dans le délai d'un an a compter de la décision
d'ajournement, la juridiction statue sur la peine et liquide I'astreinte s'il y a lieu. Elle peut, le cas échéant,
supprimer cette derniére ou en réduire le montant. L'astreinte est recouvrée par le comptable public
compétent comme une amende pénale. Elle ne peut donner lieu a contrainte judiciaire.

Article R131-1
Le dépot légal des documents mentionnés a I'article L. 131-2 est effectué aupres des organismes et dans les
conditions fixées par le présent titre.

La mise a la disposition d'un public au sens du premier alinéa de l'article L. 131-2 s'entend de toute
communication, diffusion ou représentation, quels qu'en soient le procédé et le public destinataire, des lors
que ce dernier excede le cercle de famille.

La mise a disposition d'un public au sens du deuxieme alinéa de |'article L. 131-2 s'entend de toute mise en
vente, location ou distribution, méme gratuite.

Article R132-1:

Les documents imprimés ou graphiques de toute nature, notamment les livres, périodiques, brochures,
estampes, gravures, cartes postales, affiches, cartes, plans, globes et atlas géographiques, partitions
musicales, chorégraphies ainsi que les documents photographiques, quels que soient leurs support matériel
et procédé technique de production, d'édition ou de diffusion, sont déposés a la Bibliothéque nationale de
France deés lors qu'ils sont mis en nombre a la disposition d'un public, a titre gratuit ou onéreux.

Article R132-3

Le dépobt des documents mentionnés a l'article R. 132-1 est effectué par les personnes physiques ou morales
visées aux a et b de l'article L. 132-2 ou par celles qui les confectionnent dans les conditions définies a la
présente sous-section.
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